PATVIRTINTA

Vilniaus ,,AZuoliuko* muzikos mokyklos
direktoriaus 2018 m. birzelio 14 d.
jsakymu Nr. V-75

Vilniaus ,,AZuoliuko* muzikos mokykla kaip duomeny valdytojas pripazjsta savo atsakomybeg
gerbti teise¢  privaty gyvenima ir nustatyti tinkamus duomeny apsaugos standartus.

Toliau pateiktas dokumentas yra dalis miisy skaidrumo uZztikrinimo pastangy, skirty dalytis
informacija apie miisy pozitir] j duomeny apsaugg. Jame pateikiama informacija apie miisy taisykliy
aspektus, susijusius su asmeny, kuriy asmens duomenis tvarkome, teisémis (Sie asmenys yra
vadinami Duomeny subjektais; daugiau informacijos Zr. punkte ,,Savokos®). Sio dokumento tikslas -
padéti Duomeny subjektams suprasti Siuos dalykus:

- aplinkybes, kuriomis renkame ir tvarkome asmens duomenis;

- asmens duomeny, kuriuos renkame, tipus;

- priezastis, dél kuriy renkame asmens duomenis; ir

- tai, kokiy standarty jie gali tikétis ir kokias teisés jie turéty iSkilus problemai.

Jei norétuméte suzinoti daugiau apie tai, kaip tvarkome jusy asmens duomenis, arba manote,
kad buvo pazeisti jlisy asmens duomenys, kreipkités j mus Sio dokumento pabaigoje nurodytais
kontaktais.

ASMENS DUOMENU SAUGOS POLITIKA
VILNIAUS ,,AZUOLIUKO“ MUZIKOS MOKYKLOJE

Sioje Asmens duomeny saugos politikoje (toliau vadinama ,Politika*) kaip Vilniaus
»Azuoliuko* muzikos mokykla (toliau vadinama ,,Mokykla“) tvarko asmens duomenis.

1. SAVOKOS

Duomeny subjektas - fizinis asmuo, kurio asmens duomenys yra tvarkomi.

Asmens duomenys - tai bet kuri informacija, tiesiogiai arba netiesiogiai susijusi su fiziniu
asmeniu (Duomeny subjektu).

Tvarkymas - tai bet kokie su asmens duomenimis atlickami veiksmai (jskaitant rinkima,
jraSyma, saugojima, keitima, naudojima, teikima, prieigos suteikima, uzklausy pateikima, perdavima
ir kt.).

Kitos Politikoje vartojamos sgvokos atitinka sgvokas, nustatytas teisés aktuose.

2. BENDROSIOS NUOSTATOS

2.1. Sioje Politikoje pateikiamos bendros nuostatos, kaip Mokykloje tvarkoma informacija,
duomenys, dokumentai, jy kopijos, kuriuose yra asmens duomeny (toliau vadinama ,,Asmens
duomenys*). Papildoma informacija apie Asmens duomeny tvarkyma gali biti pateikta Lietuvos
Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatyme, kituose teisés aktuose, sutartyse ir kituose
Mokyklos dokumentuose, kurie skirti Duomeny subjektui, taip pat Mokyklos interneto svetainéje
www.azuoliukomuzikosmokykla.lt

2.2. Mokykla uztikrina Asmens duomeny konfidencialumg pagal galiojanciy teisés akty
reikalavimus ir tinkamy techniniy ir organizaciniy priemoniy, skirty apsaugoti Asmens duomenis nuo
neteisétos prieigos, atskleidimo, atsitiktinio praradimo, pakeitimo ar sunaikinimo ar kitokio neteiséto
tvarkymo, jgyvendinima.

2.3. Asmens duomeny tvarkymui Mokykla gali pasitelkti duomeny tvarkytojus. Tokiais
atvejais Mokykla imasi reikiamy priemoniy siekiant uztikrinti, kad tokie duomeny tvarkytojai
Asmens duomenis tvarkyty, laikydamiesi Mokyklos nurodymy.



http://www.azuoliukomuzikosmokykla.lt/

3. ASMENS DUOMENU TVARKYMO TIKSLAI IR PAGRINDAS

Pagrindiniai tikslai, kuriy siekia Mokykla, tvarkydamas Asmens duomenis:

3.1. Mokyklos nustatyty pareigy ar pavesty funkcijy tinkamo vykdymo tikslais;

3.2. Vykdyti Europos Sajungos ir Lietuvos Respublikos teisés aktuose nustatytus
reikalavimus ir teisines prievoles;

3.3. Siekiant pareiksti, vykdyti, perleisti ir ginti teisinius reikalavimus arba siekiant Mokyklos
teiséto intereso, susijusio su iSmokéty sumy susigrazinimu ir (arba) Duomeny subjekto jsiskolinimo
valdymu;

3.4. Nagrinéti ir tvarkyti skundus, praSymus ar praneSimus bei uztikrinti tinkamg rastvedybos
tvarkyma ir vidaus administravima;

3.7. Sudaryti ir vykdyti sutartis;

3.8. Archyvavimo, statistikos, ir analizés tikslais vieSojo intereso labui;

3.9. Uztikrinti tinkamg kity Mokyklos uzduo¢iy vieSojo intereso labui vykdyma.

Ty paciy Asmens duomeny tvarkymui gali buti taikomas vienas ar keli auks¢iau nurodyti
tikslai bei teisiniai pagrindai.

4. ASMENS DUOMENU KATEGORIJOS

Pagrindinés Duomeny subjekty, kuriuos renka Mokykla, kategorijos, tafiau jomis
neapsiribojant, yra:

4.1. Darbuotojai;

4.2. Mokykla lankantys mokiniai ir jy tévai;

4.3. Mokyklos Kklientai (fiziniai asmenys teikiantys prekes, darbus ar paslaugas, Kiti
bendradarbiaujantys asmenys);

4.4. Skundus, praSymus ar prane$imus pateik¢ asmenys;

4.5. Pretendentai | laisva darbo vieta.

Pagrindinés Asmens duomeny, kuriuos renka Mokykla, kategorijos, taiau jomis
neapsiribojant, yra:

Asmens duomeny kategorijos Asmens duomenys
Darbuotojai e vardas ir pavardé
e gimimo data
e asmens kodas
e banko pavadinimas, saskaitos, j kuria yra pervedamas darbo

uzmokestis, numeris

socialinio draudimo pazyméjimo numeris

e asmens tapatybés dokumento duomenys
informacija apie darbuotojo turimg iSsilavinimg ir jgyta
kvalifikacija

darbo uzmokescio informacija

darbo grafikai ir darbo laikas

kasmetiniy ir tiksliniy atostogy informacija
uzimamos pareigos, informacija apie darbing veikla
pareigybés lygis

kvalifikaciné kategorija

vadovaujamo darbo patirtis (metai)

profesiné darbo patirtis/pedagoginis darbo stazas




pareiginés algos pastoviosios dalies bazinio dydzio
koeficientas, kintamosios dalies koeficientas ir jy didinimas
etato dydis

duomenys, gaunami vykdant teisés akty reikalavimus:
duomenys gauti i§ teisésaugos institucijy, teismy, antstoliy,
Valstybinio socialinio draudimo fondo, valstybés jstaigy
institucijy, registrus tvarkanciyjy $aliy, kity asmeny.

Mokyklg lankantys mokiniai ir
Jy tévai

. mokyklg lankancio vaiko duomenys:

e vardas, pavardé

e gimimo data

e asmens kodas

e asmens tapatybés dokumento (paso, asmens tapatybés
kortelés) duomenys

duomenys apie mokyklos lankomuma

e duomenys apie nuolaidy ir lengvaty suteikimag

e sveikatos pazyma (forma Nr. 027-1/a)

I. duomenys apie mokyklg lankanc¢io vaiko tévus:

e vardas, pavardé

kontaktinis tel. ir el. paStas

mokéjimai uz suteiktas ugdymo paslaugas

jsiskolinimo uz suteiktas paslaugas informacija
informacija apie Seimyning padétj ir/ar socialiniy pasalpy
gavimo fakta (nuolaidy taikymo atveju)

Mokyklos klientai (fiziniai e vardas, pavardé
asmenys teikiantys prekes, e asmens kodas
darbus ar p§5|6_1u9351 kiti e banko sgskaitos numeris
bendradarbiaujantys asmenys) | o informacija apie teikiamas paslaugas
e individualios veiklos ar wverslo liudijimo dokumento
duomenys
e informacija apie sumokétas sumas bei kita sutartyse jraSoma
informacija
Skundus, prasymus ar e duomenys, kaip surinkti Duomeny subjektui kreipiantis ]
praneSimus pateike asmenys Mokykla arba bendraujant su Mokykla telefonu, el. pastu,
pranesSimais ir kitomis ry$io priemonémis (skundo, praSymo
ar praneSimo data, skunde, praSyme ar praneSime nurodyta
informacija, skundo, praSymo ar prane$imo nagrinéjimo metu
gauta informacija bei kiti Asmens duomenys, kuriuos pateikia
pats asmuo).
Pretendentai j laisva darbo e vardas ir pavarde
vieta. e asmens kodas
e gyvenimo aprasymas
e diplomai
e kompetencija ir ar suteikti jgaliojimai
e el. pasto adresas
e telefono numeris




5. ASMENS DUOMENU SALTINIAI

Duomenys renkami ir atnaujinami, siekiant uztikrinti jy teisinguma, tiek i§ Duomeny subjekto,
tiek naudojantis vieSai apie Duomeny subjekta skelbiama informacija, tiek iS kity valstybés jstaigy,
institucijy, asmeny ir naudojantis registrais, duomeny bazémis, kai tai yra butina vykdant teisés akty
nuostatas bei pasiekti Taisykliy 3 punkte nurodytiems tikslams.

6. ASMENS DUOMENU GAVEJAI

Asmens duomenys yra perduodami gavéjams, tokiems kaip:

6.1. Valstybés jstaigos ir institucijos, kiti asmenys, vykdantys jstatymy jiems pavestas
funkcijas, teisines prievoles ar atliekantys uzduotis vieSojo intereso labui (pavyzdziui, teisésaugos
institucijos, teismai, antstoliai, notarai, advokatai, Valstybinis socialinio draudimo fondas, mokesciy
administravimg bei kontrole vykdantys asmenys ir kt.);

6.2. Treciosios Salys, tvarkancios registrus (jskaitant, Gyventojy registra, Juridiniy asmeny
registrg, Mokiniy registrg, Pedagogy registrg ar Kitus registrus, kuriuose tvarkomi Asmens
duomenys);

6.3. Bankroto administratoriai, skoly iSieSkojimo jmonés, kurioms perleidziami reikalavimai
1 Duomeny subjekto isiskolinimg, imonés, teikiancios jsiskolinimo valdymo paslaugas ir kiti asmenys
kuriy pagalba jgyvendinama Mokyklos teisé susigrazinti iSmokétas sumas;

6.10. Auditoriai, teisés ir finansy konsultantai, ekspertai;

6.11. Mokyklos jgalioti duomeny tvarkytojai;

6.12. Kiti asmenys, kuriy paslaugomis Mokykla naudojasi vykdant Taisykliy 3.1 punkte
nurodytas funkcijas, tokie kaip finansy jstaigos, telekomunikacijy bendrovés, archyvavimo, pasto
paslaugy teikéjai, informaciniy technologijy bei interneto svetainiy administravimo paslaugas
teikiantys asmenys, ekspertai, ir Kiti asmenys);

6.13. Kiti gavéjai, kai atskleisti Asmens duomenis reikalauja teisés aktai, bei kiti teiséta
interesg turintys asmenys.

7. GEOGRAFINE TVARKYMO TERITORIJA

7.1. Paprastai Asmens duomenys tvarkomi Europos Sgjungos / Europos ekonominéje erdvés
(ES/EEE) teritorijoje, taciau tam tikrais atvejais jie gali biiti perduodami ir tvarkomi uz ES / EEE
riby, kai tai yra biitina dé¢l tose valstybése vykstancios koncertinés veiklos.

8. SAUGOJIMO LAIKOTARPIS

8.1. Asmens duomenys tvarkomi tik tol, kol tai reikalinga siekiant Politikoje nurodyty tiksly
ar numato teisés aktai, jeigu juose yra nustatytas ilgesnis duomeny saugojimas. Asmens duomeny
saugojimo laikotarpis apibréZziamas atsizvelgiant | Mokyklos vykdomy funkcijy pobiidj, Mokyklos
teisétu interesu arba teisés akty reikalavimais (pvz., reglamentuojanciais apskaitos reikalavimus,
ieSkinio senaties terming, raStvedybos tvarkymag ir Kt.).

9. DUOMENU SUBJEKTO TEISES

Teisés akty Duomeny subjektui garantuojamas teisés, susijusios su jo Asmens duomeny
tvarkymu, apima teise:

9.1. Reikalauti itaisyti jo Asmens duomenis, jeigu jie yra neteisingi, neiSsamiis arba netikslas;

9.2. Esant teisés aktuose numatytiems pagrindams nesutikti, kad buty tvarkomi jo Asmens
duomenys;

9.3. Esant teisés aktuose numatytiems pagrindams reikalauti iStrinti jo Asmens duomenis;



9.4. Esant teisés aktuose numatytiems pagrindams apriboti jo Asmens duomeny tvarkyma
pagal taikomus teisés aktus, pvz., laikotarpiui, per kurj Mokykla jvertins, ar Duomeny subjektas turi
teise prasyti, kad jo Asmens duomenys bty iStrinti;

9.5. Gauti informacijg apie tai, ar Mokykla tvarko jo Asmens duomenis ir, jei taip, susipazinti
su jais;

9.6. Gauti jo paties pateiktus Asmens duomenis, kurie yra tvarkomi jo sutikimo ar sutarties
vykdymo pagrindu, rastu ar bendrai naudojama elektronine forma ir, jei jmanoma, perduoti tokius
duomenis kitam paslaugy teikéjui (duomeny perkeliamumas);

9.7. AtSaukti savo sutikimg tvarkyti Asmens duomenis, jei Mokyklai esate dave sutikimg dél
tokiy duomeny tvarkymo;

9.8. Kreiptis i1 Mokykla ar pateikti skunda dél Asmens duomeny tvarkymo Valstybinei
duomeny apsaugos inspekcijai, jei Duomeny subjektas mano, kad jo Asmens duomenys tvarkomi
pazeidziant jo teises ir teisétus interesus pagal taikomus teisés aktus.

Asmens duomenys Duomeny subjektui susipazinti teikiami, taip pat taisomi ir naikinami arba
ju tvarkymo veiksmai sustabdomi nusta¢ius Duomeny subjekto tapatybe ar pagal jo Asmens
duomenis patvirtinan¢ius dokumentus.

Taisykliy 9.2 - 9.4 punktuose paminétos teisés gali biiti netaikomos, jeigu Asmens duomeny
tvarkymas yra butinas, siekiant tinkamai jgyvendinti teisés akty nuostatas, siekiant pareiksti, vykdyti
ir apginti teisinius reikalavimus, siekiant apsaugoti kito fizinio ar juridinio asmens teises, Asmens
duomeny tvarkymas biitinas teisés aktuose Mokyklos numatyty funkcijy vykdymui vieSo intereso
labui ar yra kiti tvarkymo teisétumo pagrindai.

10. KONTAKTINE INFORMACIJA

10.1. Duomeny subjektas turi teis¢ kreiptis 1 Mokykla, siekdamas pateikti paklausimus,
atSaukti duotus sutikimus, teikti praSymus dél Duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo ir skundus dél
Asmens duomeny tvarkymo.

10.2. Mokyklos kontaktiniai duomenys:

Gedimino pr. 15A, Vilnius

tel./faks. 262 10 10

el. pastas rastine@azuoliukas.vilnius.Im.lt



mailto:rastine@azuoliukas.vilnius.lm.lt

